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Al Dirigente Scolastico
del Liceo scientifico Statale

“Leonardo da Vinci” - Milano

Oggetto: 
richiesta di autorizzazione per il conferimento, a soggetti esterni all’Istituzione scolastica, di incarichi di prestazione d’opera. 

Io sottoscritto/a________________________________________________________________, referente del progetto ______________________________________________________________________________

PREMESSO CHE

Il progetto, approvato dal collegio dei docenti, prevede di poter ricorrere a risorse esterne aggiuntive, 

DICHIARO

Di aver verificato oggettivamente l’impossibilità di avvalersi di prestazioni di personale in servizio, afferente all’amministrazione scolastica, per svolgere la prestazione nell’ambito del Progetto sopra indicato.

Si precisa che: (motivare dettagliatamente e in modo circostanziato la necessità di avvalersi di personale esterno aggiuntivo, spiegando per quali ragioni non è possibile svolgere l’attività con personale interno alla Struttura; a mero titolo di esempio: 

· i carichi di lavoro non consentono lo svolgimento dell’attività proposta secondo quanto previsto dalle specifiche del programma;

· l’attività prevede tutto o in parte uno svolgimento all’esterno dell’Istituzione; 

· l’attività richiede un’esperienza specifica maturata sul campo, 

· l’attività richiede l’utilizzo di macchinari altamente specializzati le cui metodiche sono essenziali per lo svolgimento, ecc… ).
Chiede l’intervento del/dei seguente/i Esperto/i __________________________________________________________________________________________________________ data di inizio ______/_______/_____________ data fine _________/_______/_____________ per n° di ore ________
· Fascia A: docenti, direttori di corso e di progetto fino ad un massimale di 85 euro orari. 
Docenti universitari di ruolo (ordinari, associati); ricercatori senior (dirigenti di ricerca, primi ricercatori). Dirigenti di azienda; imprenditori, esperti di settore senior (con esperienza professionale almeno decennale nel profilo o categoria di riferimento). 
Professionisti; esperti senior di orientamento, di formazione (iniziale e continua) e di didattica (con esperienza professionale almeno decennale nel profilo o categoria di riferimento). 
· Fascia B: docenti, codocenti, direttori e codirettori di corso e di progetto fino ad un massimale di 57 euro orari. Ricercatori universitari (primo livello); ricercatori junior (con esperienza almeno triennale di conduzione o gestione progetti nel settore d'interesse). Professionisti, esperti di settore junior (con esperienza almeno triennale di conduzione o gestione di progetti nel settore d'interesse). Professionisti, esperti junior di orientamento, di formazione (iniziale e continua) e di didattica con esperienza almeno triennale di docenza, conduzione o gestione di progetti nel settore d'interesse. 
· Fascia C: codocenti o codirettori di corso e di progetto fino ad un massimo di 47 euro orari. Assistenti tecnici (laureati o diplomati) con competenza ed esperienza professionale almeno biennale nel settore.
· L’attività di tutoraggio fino ad un massimale di € 31,00 orari
· Rimborso Spese per € _____________________________ di cui: 
· per missioni superiore a n°8 ore – n° 1 Pasti per € __________ (max €22,26/€ 30,65 per esperti di Fascia A)

· superiore le n° 12 ore – n° 2 Pasti _________ (€ 44,26/€ 61,10 per esperti di Fascia A)
· Pernottamento in albergo per € ____________________________________ (tre stelle/quattro stelle per esperti di Fascia A) è rimborsato in tutti i casi in cui la missione si protrae in modo tale da rendere impossibile o comunque difficoltoso il rientro in sede.

· Viaggio per € ___________ (pubblici urbani ed extraurbani: treni, autobus, collegamenti con aeroporti/stazioni, traghetti, aerei) di cui per

Treno € _____________ (per viaggi in 2ª classe (1ª classe per esperti di fascia A);
Aereo: € ___________ solo classe economica previa autorizzazione preventiva del DS

Taxi € ___________________ (Rimborsabile per collegamenti tra casa/albergo/sede liceo e aeroporto/stazione e viceversa, dietro autorizzazione del Dirigente Scolastico).
TOTALE COSTO ESPERTO PER IL PROGETTO € ____________________________________________

Si allega Curriculum vitae del’ esperto (obbligatorio)
Milano, ___/___/______









Il responsabile del progetto







Prof.________________________________
**********************************************************************
RISERVATO ALLA SEGRETERIA

La presente è pervenuta in data ________________ a mezzo ___________________________________________
· È presente tutta la documentazione a corredo del progetto 

· Non è presente nessuna documentazione a corredo del progetto
· Preso atto delle condizioni della polizza assicurativa che estende a titolo gratuito i benefici delle garanzie agli esperti esterni autorizzati dal Consiglio d’Istituto.
____________________________________


               VISTO __________________________________

l’Assistente Amm.vo addetto al controllo


                                                 DSGA
Milano, ___________
	ANNOTAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Vista la delibera del Consiglio d’Istituto n°________/____________ della seduta del ____/___/______

Costata la copertura finanziaria della spesa in relazione alle disponibilità effettive esistenti nel Bilancio dell’esercizio finanziario 20_____
· Si Approva la spesa per € ___________________
· Non si approva
                                                                                               VISTO ____________________________________







                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Milano, _______________
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